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学生持开具的办理介绍信


至学校办公室加盖学校相关印章


（其中中文成绩单、英文成绩单加盖学校钢印；英文学历证书、英文学位证书加盖校长签字章和学校钢印）





研究生院核对相关表格


确认无误后，由研究生院相关人员在表格相应处签字


并开具办理介绍信


（研究生院应认真审核英文学历证书、英文学位证书中的相关内容）





学院核对相关表格


确认无误后，由学院相关人员在表格相应处签字


并开具办理介绍信


（学院应认真审核中英文成绩单中的相关内容，中英文成绩单审核后须由审核人、院长在相应处签名）





学生携带打好的中英文成绩单表格、成绩证明件至各学院进行审核





学生携带打好的英文毕业证书、学位证书表格、证书原件至研究生院进行审核





学生自行将相关内容打至表格中





在学研究生从研究生院主页下载相关表格


（相关表格有：英文毕业证、英文学位证、中英文成绩单）





往届研究生直接前往档案馆





由档案馆查档直接出具相关证明件





学生持档案馆开具的办理介绍信


至学校办公室加盖学校相关印章








