
厦门大学国际关系学院
学生活动经费报销备案表

填表须知：

一、本表仅供内部使用。由学院指定的财务专员填写。
二、财务专员在填妥此表后请以doc格式作为附件email至zhengbijiao@gmail.com。
三、邮件标题统一为：“经费报销”+“申报部门”，如“经费报销（研究生会）”。
四、报销立项活动经费时，每项活动需同时email一份活动总结。附件标题为立项活动的项目编号。
五、此表经分管领导签字审核后留档备查。
	报销部门
	 FORMDROPDOWN 

	填表时间
	     

	报销人
	     
	联系电话
	     

	报销类别
	 FORMDROPDOWN 

	项目编号
	     

	经费结算清单
	支出细目：（如：鲜花  ￥20.00）
     

	
	经费结算总额：人民币     

	分管老师审核
	所需材料完备，可以报销。

分管老师签字：            

	分管领导意见
	□ 1．从院学生活动经费中支出           ；

□ 2．从其它（                     ）支出             。

合计：              。 

分管领导签字：            
年   月   日    


制表：国际关系学院学生工作组
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